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1 E-Mail mit Zugangsdaten 
Mit der Buchung einer Online-Schulung erhalten Sie von Bechtle PLM eine E-Mail mit den Zugangsdaten, sowie einigen wichtigen 
Informationen. Bitte lesen Sie diese E-Mail aufmerksam durch. 
 
Im Bereich der Schulungsinformationen finden Sie den Teilnahmelink für die Online-Schulung. 

 

2 Webex Meeting 
Die Kommunikation und Präsentation des Trainers erfolgt über Webex. Sie können hier per Browser teilnehmen, eine Installation ist 
nicht notwendig, oder Sie können die Webex-App installieren und über die App teilnehmen. 
Nachdem Sie auf den Teilnahme-Link geklickt haben, öffnet sich Ihr Browser mit dieser Seite: 

 
 
Möchten Sie ohne Installation per Browser beitreten, empfohlene Browser hierfür sind Microsoft Edge und Google Chrome, klicken 
Sie auf Über diesen Browser beitreten. 
Haben Sie schon die Webex-App installiert, können Sie diese nutzen und klicken dafür auf Über die Webex-App beitreten. 
Haben Sie die Webex-App noch nicht installiert, möchten aber über die App beitreten, so müssen Sie diese vorab installieren, 
klicken Sie dazu auf Webex-App herunterladen. 
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3 Zugang zum Meeting 
Nachdem Sie dem Meeting über den Browser beigetreten und Sie noch nicht bei Webex angemeldet sind, erscheint zunächst 
folgende Abfrage: 

 
 
Hier haben Sie die Möglichkeit sich mit Ihren persönlichen Anmeldedaten bei Webex anzumelden, diese werden nicht von Bechtle 
PLM zur Verfügung gestellt. 
Haben Sie keine Webex-Anmeldedaten, klicken Sie hier einfach auf Als Gast beitreten. 
Geben Sie anschließend Ihren Namen und Ihre E-Mail-Adresse ein und klicken auf Weiter. 

 
 
Im nächsten Fenster wird die Audio- und Videoverbindung hergestellt. Damit Sie im Browser Ihr Mikrofon, und wenn vorhanden Ihre 
Webcam verwenden können, müssen Sie der Webseite die Berechtigungen hierfür erteilen. 
Microsoft Edge:  
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Google Chrome:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klicken Sie auf ˅ neben „Stummschalten“ und „Video starten“ um die Einstellungen für Audio und Video vorzunehmen. Sobald Sie 
erfolgreich eine Audioverbindung herstellen konnten, das Mikrofonsymbol erscheint dann in grün, klicken Sie zur Teilnahme rechts 
unten auf Join Meeting. 

 
 
Anschließend sind Sie im Wartebereich. Schließen Sie dieses Fenster nicht, sondern warten Sie bis der Trainer die Schulung 
gestartet hat und Sie in das Meeting einlässt. 
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4 Webex Oberfläche 
Die Oberfläche von Webex über den Browser ist sehr ähnlich zu der App-Oberfläche. Im Folgenden betrachten wir die wichtigsten 
Funktionen, die Sie während der Schulung benötigen anhand der Browser-Oberfläche. 
 

 
 

4.1 Bildschirm des Trainers 
Sie sehen den Bildschirm des Trainers in Ihrem Meetingfenster. Für ein optimales Schulungserlebnis empfehlen wir 2 Monitore, so 
können Sie während den Übungsphasen weiterhin der Präsentation des Trainers folgen. Verschieben Sie dazu das Meetingfenster 
auf den 2. Monitor. Über Layout  können Sie Einstellungen wie Vollbild festlegen. 

4.2 Stummschaltung 
Über das Mikrofon  können Sie sich selbst stumm schalten, um bei eventuell auftretenden Hintergrundgeräuschen die Schulung 
nicht zu stören. 
Symbol grün = Sie werden gehört 
Symbol rot = Sie sind stumm geschalten. 

4.3 Hand heben 
Klicken Sie auf Hand heben  um dem Trainer eine Frage zu signalisieren, ohne ihn dabei bei seiner Präsentation zu unterbrechen. 

4.4 Chatfenster 
Sie haben auch die Möglichkeit über das Chatfenster  mit dem Trainer oder der Schulungsgruppe zu kommunizieren. 
 


